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100 櫃檯接待 Front Office Receptionist 03/11更新

大倉久和大飯店_長鴻榮實業股份有限公司 本公司其他工作

 2 小時前聯絡過求職者 徵才積極度：極為活躍

 儲存  應徵

應徵人數 6~10 人

/ /

 關注

工作內容

1.房客住宿登記、退房接待服務、帳務作業及會員客戶資料管理。

2.出納、房帳稽核。

3.客房產品販賣。

4.接聽轉接電話及協助訂房作業。

5.飯店周邊諮詢服務。

6.落實飯店標準作業與行政文書相關訓練作業。

7.基礎處理顧客抱怨及危機處理。

我適合這份工作嗎

分析工
作適合
度須先
登入

立即登入

公司評價

看完整評價

4.6 

瀏覽工作記錄

[中山amba] 房務員 (月薪38…
amba Hotels & Resorts_意…

房務員-論件計 (北投老爺)
老爺酒店集團_老爺管理顧…

這些工作也很適合你

【台北市中山區即將開幕】…
晶華國際酒店集團_晶華國…

櫃檯接待員 Receptionist
台北中山九昱希爾頓逸林酒…

訂房中心專員
JR東日本大飯店台北_台灣…

櫃台接待人員
MGH Mitsui Garden Hotel_…

台北慕軒飯店，臻品之選．…
國泰飯店觀光事業_國泰商…

飯店櫃檯人員(日班)
凡登商旅股份有限公司

看更多 







「關注」讓企業知道你對職務感興趣

有機會收到公司主動邀約
同步關注公司，接收公司最新動態與新
工作通知

我知道了

 兼職打工偏好調查 


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職務類別 飯店工作人員、櫃檯接待人員

工作待遇 月薪33,000~38,000元 取得專屬你的薪水報告

工作性質 全職

上班地點 台北市中山區南京東路一段9號 (距捷運中山站約290公尺)

管理責任 不需負擔管理責任

出差外派 無需出差外派

上班時段 日班

晚班

大夜班

排班說明 需輪班

休假制度 依公司規定

可上班日 一週內

需求人數 不限

條件要求

工作經歷 不拘

學歷要求 專科以上

科系要求 不拘

語文條件 日文 -- 聽 /精通、說 /精通、讀 /中等、寫 /中等

英文 -- 聽 /精通、說 /精通、讀 /中等、寫 /中等
贊助 提升語文能力

擅長工具 不拘

工作技能 電話接聽與人員接待事項、文件或資料輸入建檔處理、客戶情報蒐集、

客訴案件處理、櫃檯門市接待與需求服務、產品介紹及解說銷售

其他條件 1.良好溝通能力與服務熱忱，可配合輪班(早班、晚班)。

2.外向、獨立思考、喜團體生活。

3.樂觀有責任心，能與同事及主管良好溝通。

公司環境照片(7張)
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福利制度

◆ 獎金/禮品類

- 年終獎金

- 年度激勵獎金

- 年節禮金(禮品)

- 結婚禮金

◆ 保險/健檢類

- 勞保

- 健保

- 勞工退休金提撥

- 員工團保

- 員工年度體檢

◆ 休閒類

- 員工旅遊

- 慶生禮品(提供生日蛋糕、住宿券、餐劵)

◆ 休假制度

- 依勞基法規定(公休/年假/產檢假/陪產檢假/生理假/產假/陪產假 )

◆ 教育訓練

- 完善職前訓練

- 專業餐飲服務訓練

- 跨部門訓練

- 英、日專業用語訓練

- 海外研習

◆ 其他

- 免費員工制服及清洗

- 免費員工餐

- 用餐折扣

- 購買烘焙商品折扣

- 語言津貼

聯絡方式

聯絡人 人力資源部

104人力銀行提醒您
履歷關閉時仍可投遞履歷喔！面試時請遵守求職禮儀準時赴約並小心安全

求職安全專線【勞動部】0800-085-151【104人力銀行】02-29126104轉2 或來信詢問

建議使用104內建訊息功能，以保障您的求職權益，職缺內容可能包含第三方通訊軟體，敬請謹慎評
估。

職場安全提醒



兼職打工偏好調查
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贊助 科林研發製造 _3/28(六)半導體人才招募會
全球前三大半導體設備商_半導體設備測試／組裝／助理工程師 招募

有感薪獎★保障年薪14個月起／優渥績效獎金／85折認購美國股票
大心福利★到職即享13+7(彈休)+1(生日)休假／免費停車位

適合你大展身手的工作

QQ…看不到， 登入後就可以看到適合你的工作！

立即登入

一零四資訊科技股份有限公司 版權所有 © 2026
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